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PEROLEHAN MULAI RM20 RIBU SEHINGGA RM50 RIBU
1. Pendahuluan

1.1. Semua perolehan perlu dirancang termasuk perolehan secara pembelian terus dan lantikan terus. Pusat Tanggungjawab (PTj) adalah dilarang memecah kecil perolehan untuk mengelakkan pelawaan sebut harga atau tender. 
1.2. Pembelian Terus ditafsirkan sebagai perolehan bekalan/perkhidmatan yang melibatkan jumlah perbelanjaan tahunan sehingga RM50 ribu setiap jenis item/perkhidmatan atau sesuatu kontrak. 
1.3. Setiap jenis item ditafsirkan sebagai satu atau lebih barangan yang mempunyai fungsi/kategori/kegunaan yang sama dan/atau boleh diperolehi daripada satu punca bekalan.  
1.4. Setiap jenis perkhidmatan ditafsirkan sebagai satu atau lebih perkhidmatan yang mempunyai fungsi/kategori/kegunaan yang sama dan/atau boleh diperolehi daripada satu punca perkhidmatan.
1.5. Pesanan Kerajaan (PO) hendaklah dikeluarkan sebelum atau pada tarikh bekalan/perkhidmatan dipesan.
2. Syarat-syarat perolehan

2.1. Perolehan melebihi RM20 ribu hingga RM50 ribu setahun atau sesuatu kontrak dilaksanakan secara pembelian terus dengan mana-mana pembekal yang berdaftar dengan Kementerian Kewangan;
2.2. Kajian pasaran dibuat dengan mendapatkan sekurang-kurangnya tiga (3) tawaran harga daripada pembekal tempatan supaya harga bekalan atau perkhidmatan yang hendak diperolehi adalah berpatutan dan menguntungkan Kerajaan. Pembekal tempatan berdaftar dengan Kementerian Kewangan dan beralamat di negeri berkaitan. Sekiranya bilangan di negeri berkenaan tidak mencukupi, pembuat/pembekal di negeri berhampiran/ sempadan boleh dipelawa;
2.3. Bagi perolehan bekalan/perkhidmatan yang sukar ditentukan harga pasaran, harga pembelian lampau boleh digunakan untuk perbandingan; 
2.4. Kajian pasaran boleh dibuat dengan menggunakan Borang Sebut Harga yang diubahsuai, dengan melayari sistem ePerolehan, faksimili, internet atau kaedah lain yang sesuai; 
2.5. Sekiranya tidak praktikal atau tidak sesuai untuk mendapat tiga (3) tawaran, pegawai yang meluluskan perolehan hendaklah berpuas hati perolehan tersebut tidak memerlukan tiga (3) tawaran harga (bagi perolehan dengan pembekal tunggal);
2.6. Kajian pasaran tidak perlu jika harga barangan/perkhidmatan mempunyai harga kawalan atau telah ditetapkan seperti gula, tepung, minyak masak dan sebagainya;
2.7. Perolehan hendaklah tidak tertumpu kepada syarikat tertentu. Syarikat lain juga hendaklah diberi peluang untuk menyertai perolehan; dan 
2.8. Pusat Tanggungjawab (PTj) hendaklah memastikan bahawa pembekal yang dipilih memiliki lesen/permit berkaitan bagi bidang khusus yang memerlukan lesen/permit mengikut peruntukan undang-undang seperti lesen daripada Kementerian Dalam Negeri untuk perkhidmatan kawalan keselamatan, lesen farmasi daripada Kementerian Kesihatan bagi bekalan ubat dan sebagainya.
2.9. Kerja-kerja yang bernilai tidak melebihi RM50 ribu boleh dilaksanakan secara lantikan terus tertakluk kepada syarat-syarat berikut:
2.9.1. Dikalangan kontraktor Gred G1 yang berdaftar dengan CIDB dan mempunyai Perakuan Pendaftaran Kontraktor (PPK) serta mempunyai Sijil Perolehan Kerja Kerajaan (SPKK) dan Sijil Taraf Bumiputera (STB) atau mempunyai PPK dan sijil Pusat Kontraktor Sabah (PUKONSA) (di Sabah) atau sijil PPK dan sijil Unit Pendaftaran Kontraktor dan Juruperunding (UPKJ) (di Sarawak) dalam kategori dan pengkhususan yang berkaitan. 
2.9.2. Maksud Kontraktor Tempatan bagi perolehan kerja, Gred G1 adalah kontraktor yang berdaftar dengan CIDB di daerah berkenaan. Sekiranya bilangan kontraktor di daerah berkenaan tidak mencukupi, kontraktor di daerah berhampiran/sempadan boleh dipelawa. 
2.9.3. Agensi boleh menggunakan Inden Kerajaan sebagai dokumen untuk pelantikan kontraktor.
LAPORAN PENILAIAN BAGI PEROLEHAN MULAI RM20 RIBU SEHINGGA RM 50 RIBU
1. BUTIRAN PEROLEHAN
	Pusat Tanggungjawab (PTj) / Fakulti
	:
	

	Tajuk Perolehan
	:
	

	Kategori Perolehan
	:
	Bekalan / Perkhidmatan / Kerja

	Harga Anggaran
	:
	

	Jenis Peruntukan
	:
	


2. PANEL PENILAI 
	Pengerusi
	:
	

	Ahli Jawatankuasa
	:
	1. 

	
	
	2. 


3. BUTIRAN PENILAIAN

	Tarikh
	:
	

	Masa
	:
	

	Tempat
	:
	


4. PENILAIAN

	Perbandingan 
	Syarikat 1/3
	Syarikat 2/3
	Syarikat 3/3

	Nama Syarikat/Pembekal/ Penyedia Perkhidmatan
	
	
	

	Berdaftar dengan Kementerian Kewangan Malaysia (WAJIB)
	Ya/Tidak
	Ya/Tidak
	Ya/Tidak

	Harga Seunit (RM)
	
	
	

	Kuantiti
	
	
	

	Jumlah (RM)
	
	
	

	Spesifikasi ditawarkan (Komen)
	
	
	

	Markah keseluruhan (100%)
	
	
	


	Keputusan Penilaian
	Syarikat 1/3
	Syarikat 2/3
	Syarikat 3/3

	Justifikasi
	
	
	

	
	

	Keputusan Pemilihan : 

	

	Panel Penilai :
	
	
	
	
	

	
	Penilai 1

Tandatangan & Cop
	
	Penilai 2

Tandatangan & Cop
	
	Penilai 3

Tandatangan & Cop


5. PERAKUAN KETUA JABATAN / PENGARAH / DEKAN

	

	

	
	

	Tandatangan & Cop
	

	Tarikh: 
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