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BORANG PENDAHULUAN PELBAGAI (PROGRAM/AKTIVITI)
	1.0 SYARAT-SYARAT AM

	1. Permohonan pendahuluan pelbagai sama ada dalam atau luar negara perlu menggunakan borang ini sahaja
(Diisi dalam 3 salinan). Sila tandakan (√ ) diruang yang berkenaan.
2. Pendahuluan pelbagai hanya diberikan untuk item perbelanjaan yang diluluskan dalam kertas kerja/cadangan program/aktiviti sahaja atau berdasarkan arahan rasmi dari Pihak Kuasa Melulus yang berkaitan bagi urusan yang bukan program/aktiviti yang melibatkan penyertaan oleh peserta.
3. Borang ini perlu dilengkapkan oleh pemohon dan mendapatkan tandatangan Ketua Jabatan dan/atau Ketua Jabatan (pemilik/pihak yang mengawalselia peruntukan). Borang ini juga terpakai kepada program/aktiviti yang menggunakan peruntukan geran penyelidikan dan lain-lain peruntukan.
4. Setelah mendapatkan kelulusan dan ditandatangani (cop nama dan jawatan) pihak yang berkaitan maka, dokumen perlulah sampai ke Jabatan Bendahari 14 hari sebelum tarikh program/aktiviti (bermula). Permohonan pendahuluan selepas program/aktiviti tidak akan diproses bayaran.
5. Pendahuluan pelbagai tidak layak diberikan pendahuluan baru sekiranya pendahuluan program sebelum ini belum diselesaikannya. Pusat Tanggungjawab (PTJ)/Pemohon/Penerima perlu mendapatkan kelulusan dari Naib Canselor terlebih dahulu sekiranya keperluan mendesak.
6. Kemukakan borang ini ke Jabatan Bendahari beserta dengan dokumen yang berkaitan seperti berikut :-
i. Salinan surat kelulusan/arahan/lain-lain bagi mengendalikan program/projek/aktiviti.
ii. Salinan lengkap kertas kerja yang diluluskan oleh Kuasa Melulus.
iii. Surat kelulusan khas penerima pendahuluan (jika berkaitan).
7. Jabatan Bendahari boleh/berhak menolak butiran pemohonan pendahuluan pelbagai sekiranya dirasakan tidak perlu dan kerana Ptj lewat menghantar dokumen permohonan. Maka, PTJ/ pemohon boleh membuat pembelian/perbelanjaan tersebut melalui Borang Pesanan Belian atau melalui tuntutan penggunaan wang sendiri selagi mana mengikut item perbelanjaan di dalam kertas kerja/cadangan yang telah diluluskan.
8. Pendahuluan pelbagai/program akan diselaras melalui resit-resit ASAL perbelanjaan yang telah disahkan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab atau pegawai yang dilantik sebagai Ketua Program atau Bendahari Program bagi tujuan perlaksanaan program/projek/aktiviti. Resit-resit Asal (resit salinan perlu disahkan salinan benar) bersama lebihan tunai yang dibuat secara atas talian dan perlu diserahkan kepada Jabatan Bendahari dengan menggunakan Borang Penutupan Pendahuluan Pelbagai dalam tempoh masa dua puluh satu hari (21) hari selepas tamatnya program/projek/aktiviti yang dijalankan.

	2.0 MAKLUMAT PEGAWAI

	Nama (Huruf Besar) :
	No. Staf:

	No.Kad Pengenalan :
	Jawatan & Gred:

	Jabatan/Fakulti:
	No. Tel: (O)
 (HP)


	Kumpulan Perkhidmatan:
Pengurusan Tertinggi Dan Profesional
Sokongan

	Taraf Pegawai:
Tetap
*Kontrak
*Pinjaman
*Sementara
Cuti Belajar
Lain-Lain (Sila Nyatakan) Tarikh Tamat Perkhidmatan*: 





	Pendapatan (RM)
	Gaji Pokok (RM) :
	Elaun-Elaun (RM) :
	Jumlah (RM) :

	3.0 TUJUAN PERMOHONAN ADALAH UNTUK PENDAHULUAN PELBAGAI BAGI MAKSUD

	Program Universiti
Program PTJ
Program Pelajar
Lain-Lain (Sila Nyatakan)

	4.0 BUTIRAN PROGRAM/ AKTIVITI/ TUGASAN & PERBELANJAAN BERDASARKAN KERTAS KERJA DILULUSKAN

	Dalam Negeri
Luar Negara
Tujuan: 
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Kod Program (jika berkaitan): 


Tarikh Mula:
/
/
Tarikh Akhir:
/
/ Tarikh Penutupan :
/
/
SENARAI PEMBELIAN / PERBELANJAAN YANG AKAN DIBUAT
** boleh menggunakan lampiran lain sekiranya ruangan yang disediakan tidak mecukupi
Jumlah Pendahuluan Yang Dipohon (RM) : 


	5.0 MAKLUMAT KEWANGAN DAN PERINCIAN PERMOHONAN BARU DAN PENDAHULUAN YANG BELUM SELESAI

	Sumber Kerajaan
Geran Mengurus
Geran Dalaman
Lain-lain Sumber
Sila Nyatakan:
Vot PTJ:

Kod Projek:

Kod Projek:


	Bukan Sumber Kerajaan
Sumber Dalaman
Lain-lain Sumber
Tajaan
Sendiri
Sila Perincikan (VOT/ Jenis Geran & Kod Geran/ Nama Syarikat):


	Campuran Sumber Kerajaan dan Bukan Sumber Kerajaan (Sila nyatakan):


	Permohonan Pendahuluan Terkini
	Pendahuluan Terdahulu yang belum selesai (jika ada)

	Jumlah pendahuluan terkini yang diperlukan: RM:

	Diri
Pelbagai Jumlah (RM):


 No. Baucar: VH

 Tarikh Tutup:
/
/
Dipotong Gaji dan Baki Hutang (RM): 




	6.0 PENGAKUAN PEMOHON

	Saya mengaku bahawa:
(a) Akan membuat penyelesaian/ penutupan pendahuluan pelbagai dalam tempoh 21 hari selepas tamat program/aktiviti yang dijalankan.
(b) Pihak Jabatan Bendahari adalah diberi kuasa untuk MEMOTONG GAJI SAYA TANPA NOTIS dengan JUMLAH PENUH SECARA SEKALI GUS (lump sum) atau jumlah tertentu yang dibenarkan sebagai bayaran balik wang pendahuluan yang telah diambil.
(c) Pihak Jabatan Bendahari tidak akan dipertanggungjawabkan atas isu-isu berbangkit berkaitan status keberhutangan serius saya.
(d) Jika saya tidak sempat menyelesaikan wang pendahuluan itu sebelum saya bersara saya bersetuju wang pendahuluan tersebut diselesaikan melalui potongan dari ganjaran/pencen saya; dan
(e) Jika program/aktiviti tersebut ditangguhkan atau dipinda melebihi 14 hari daripada tarikh asalnya, wang pendahuluan itu akan dikembalikan dengan serta-merta.
….………………………………. (Tandatangan Pemohon)
(Cop Nama Dan Jawatan)
Tarikh: ………………………….

	7.0 PENGESAHAN KETUA JABATAN DAN/ATAU KETUA JABATAN (PEMILIK/ MENGAWALSELIA PERUNTUKAN)

	Saya sahkan bahawa:
(a) Wang pendahuluan pelbagai yang dipohon oleh pegawai berkenaan adalah atas arahan saya bagi kegunaan program/aktiviti yang dinyatakan di atas;
(b) Sekiranya pemohon tidak membuat penyelesaian/penutuoan wang pendahuluan pelbagai yang diterima dalam tempoh yang ditetapkan, tindakan boleh diambil untuk menyelesaikannya dengan memotong sekali gus atau jumlah yang dibenarkan dari gaji pegawai yang berkenaan sehingga selesai jumlah yang patut dituntut
….………………………………
………………………………….
(Tandatangan Ketua Jabatan)
(Tandatangan Ketua Jabatan)
(Cop Nama Dan Jawatan)
(Cop Nama Dan Jawatan)
Tarikh: ………………………..
Pemilik/ Mengawal Selia Peruntukan  Tarikh: ………………..
Nota** tidak perlu tandatangan pada ruang Ketua Jabatan (pemilik/mengawal selia peruntukan) jika beliau adalah Ketua Jabatan yang sama pemilik peruntukan

	8.0 PENGESAHAN OLEH BENDAHARI

	Permohonan ini adalah diluluskan / tidak diluluskan.
(a) Jumlah yang diluluskan RM: …………………………..
(b) Pendahuluan Pelbagai ini hendaklah diselesaikan sepenuhnya sebelum atau pada …………………………
….………………………………………. (Tandatangan Bendahari)
(Cop Nama Dan Jawatan)
Tarikh:……………………
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