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BORANG PENUTUPAN PENDAHULUAN PELBAGAI (PROGRAM/AKTIVITI)
	1.0 SYARAT-SYARAT AM

	1. Permohonan penutupan pendahuluan pelbagai sama ada dalam atau luar negara perlu menggunakan borang ini sahaja (Diisi dalam 3 salinan). Sila tandakan (√ ) diruang yang berkenaan.
2. Proses penutupan pendahuluan pelbagai hanya diberikan untuk item perbelanjaan yang diluluskan dalam kertas kerja/cadangan program/aktiviti sahaja atau berdasarkan arahan rasmi dari Pihak Kuasa Melulus yang berkaitan bagi urusan yang bukan program/aktiviti yang melibatkan penyertaan oleh peserta.
3. Borang penutupan ini perlu dilengkapkan oleh pemohon dan mendapatkan tandatangan Ketua Jabatan dan/atau Ketua Jabatan (pemilik/pihak yang mengawalselia peruntukan). Borang ini juga terpakai kepada program/aktiviti yang menggunakan peruntukan geran penyelidikan dan lain-lain peruntukan.
4. Permohonan penutupan pendahuluan pelbagai selepas program/aktiviti tidak akan diproses sekiranya tidak dilakukan dengan betul dan tepat. Penutupan pendahuluan pelbagai/program akan diselaras melalui resit-resit ASAL perbelanjaan yang telah disahkan oleh Ketua Pusat Tanggungjawab atau pegawai yang dilantik sebagai Ketua Program atau Bendahari Program bagi tujuan perlaksanaan program/projek/aktiviti. Resit-resit Asal (resit salinan perlu disahkan salinan benar) bersama lebihan tunai yang dibuat secara atas talian perlu diserahkan bersama-sama borang ini kepada Jabatan Bendahari.
5. Setelah mendapatkan kelulusan dan ditandatangani (cop nama dan jawatan) pihak yang berkaitan maka, dokumen perlulah sampai ke Jabatan Bendahari dalam tempoh 21 (dua puluh satu) hari selepas tarikh program/aktiviti (tamat).

	2.0 MAKLUMAT PEGAWAI

	Nama (Huruf Besar) :
	No. Staf :

	No. Kad Pengenalan :
	Jawatan & Gred :

	Jabatan / Fakulti :
	No. Tel : (O)
 (HP)
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Kumpulan Perkhidmatan :
Pengurusan Tertinggi Dan Profesional
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Sokongan
	

	Taraf Pegawai :
Tetap
Kontrak
Sambilan
Sementara
Tarikh Tamat Perkhidmatan*: 

	Percubaan
	Lain – Lain (Sila Nyatakan)

	Pendapatan (RM):
	Gaji Pokok RM:
	Elaun-Elaun (RM) :
	Jumlah (RM):

	3.0 MAKLUMAT PENDAHULUAN PELBAGAI

	No. Baucar :
Jumlah Diterima (RM) :
Tarikh Penutupan Pendahuluan :
/
/


	Nama Program:
/ Tahap Program:
/ Region:
/ Kod Program:
Tarikh Mula Program:
/ Tarikh Tamat Program:
/ Sumber Kewangan:

	4.0 PERBELANJAAN YANG TELAH DILAKUKAN (Sila guna lampiran lain jika ruangan ini tidak mencukupi)

	Bil
	Butiran Perbelanjaan (Item Perbelanjaan
Pendahuluan)
	Jumlah Pendahuluan (RM)
	Jumlah Belanja (RM)
	Jumlah lebihan
(-bayaran balik) / Kurangan (+
pulangkan balik) (RM)
	No. Resit/Iain-lain bukti bayaran
	Akaun dikenakan
	Catatan (Remarks)

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	Jumlah Besar
	
	
	
	

	

	5.0 RINGKASAN TERIMAAN, PERBELANJAAN, PEMULANGAN ATAU BAYARAN BALIK BAGI PENDAHULUAN PELBAGAI INI

	Bil
	Jumlah Pendahuluan (RM)
	Jumlah Belanja (RM)
	Baki (+) lebihan / (-) kurangan (RM)
	(+) Jumlah Yang Patut Dipulangkan Oleh Pegawai
	(-) Jumlah Yang Patut Di Bayar Balik Kepada
Pegawai
	Catatan

	1
	
	
	
	
	
	

	Catatan (jika ada):


	6.0 PENGESAHAN OLEH PEMOHON DAN JABATAN /FAKULTI

	Disediakan oleh pemohon:
(Tandatangan)
( Cop Nama Dan Jawatan )
Tarikh : 

	Disahkan oleh (Ketua Jabatan /Dekan Pemilik Peruntukan):
(Tandatangan)
( Cop Nama Dan Jawatan )
Tarikh : 


	7.0 SEMAKAN DAN PENGESAHAN JABATAN BENDAHARI

	Permohonan Penutupan Pendahuluan adalah diluluskan / tidak diluluskan:
(Tandatangan Bendahari)
(Cop Nama Dan Jawatan)
Tarikh:

	Semakan dan tindakan penutupan pendahuluan pelbagai telah dillakukan.
Catatan: 

(Tandatangan)
(Cop Nama Dan Jawatan)
Tarikh:





