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PEKELILING BENDAHARI BIL 1 TAHUN 2009

PEMBERITAHUAN BERKENAAN KEMUDAHAN ALAT KOMUNIKASI

1.1

MUDAH ALIH

TUJUAN

Tujuan Pekeliling ini adalah untuk memaklumkan kelulusan
yang telah diputuskan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa
Pengurusan Universiti kali ke 62 berkaitan dengan
kemudahan alat komunikasi mudah alih serta syarat-syarat
dan kadar kelayakan yang dibenarkan mengikut Pekeliling
Perbendaharaan Bil 4 Tahun 2009. Perkara ini juga telah
diluluskan di dalam Mesyuarat Jawatankuasa Kewangan
Universiti dan Mesyuarat Lembaga Pengarah Universiti baru-
baru ini.

1ISU SEMASA

2.1

Pekeliling Perbendaharaan Bil 4 Tahun 2009 telah
menggariskan peraturan baru berkaitan dengan kemudahan
alat komunikasi mudah alih kepada Pegawai Perkhidmatan
Awam untuk kegunaan rasmi.

2.2 Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan Universiti kali ke 62
telah membincangkan penguatkuasaan pekeliling berkaitan
di Universiti Malaysia Perlis (UniMAP) dan telah memutuskan
senarai pegawai -—pegawai yang layak serta kadar
kelayakkannya.

JUSTIFIKASI

3.1 Mesyuarat Jawatankuasa Universiti kali ke 62 telah

memutuskan bahawa, pegawai yang layak mendapat
kemudahan alat komunikasi mudah alih adalah seperti yang
dinyatakan di muka surat sebelah (tertakluk kepada
sepanjang tempoh perlantikan sebagai Ketua Pusat
Tanggungjawab (PTJ) atau Unit) :




344 Alat komunikasi mudah alih tersebut adalah milik
pegawai berkenaan dan tidak perlu direkodkan dalam
Daftar Harta Modal atau Daftar Inventori; dan

3.4.5 Pegawai bertanggungjawab sepenuhnya ke atas alat
komunikasi mudah alih tersebut dan tidak layak
menuntut bantuan pembelian alat yang baru dalam

tempoh dua tahun sekiranya berlaku
kerosakan/kehilangan disebabkan oleh Kkecuaian
pegawai. Walau bagaimanapun, Kerajaan akan

menanggung Kkos pembaikan (dengan resit) atau
pegawai layak mendapat kemudahan baru sekiranya
kerosakan / kehilangan tersebut bukan disebabkan oleh
kecuaian pegawai. Pegawai Pengawal hendaklah
memutuskan sama ada sesuatu kerosakan / kehilangan
adalah kerana kecuaian pegawai ataupun tidak.
Sekiranya pegawai mendapat bantuan membeli alat
komunikasi mudah alih yang baru, tuntutan seterusnya
dikira genap tempoh dua tahun mulai tarikh pegawai
diluluskan dengan bantuan baru ini.

4, PENGUATKUASAAN

4.1 Pekeliling ini dibaca bersama Pekeliling Perbendaharaan Bil 4
Tahun 20089.

Sekian, terima kasih.

‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA'’
‘Dinamisme Baru, Wajah Baru’

Saya yang menurut perintah,

(SAODAH BINTI HASSAN)
Bendahari

Edaran :
Ketua Jabatan/Dekan/Pengarah/Pengetua/Penyelaras
Universiti Malaysia Perlis
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3.2 Kadar
lain-
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Ketua Jabatan

Dekan

Pengarah

Pengetua

Penyelaras (termasuk Penyelaras Rumah Tetamu)

kelayakan kemudahan alat komunikasi mudah alih dan
lain syarat yang berkaitan adalah mengikut sepertimana

yang termaktub di dalam Pekeliling Perbendaharaan Bilangan
4 Tahun 2009.

3.3 Berikut adalah kadar maksimum bantuan pembelian alat
komunikasi mudah alih termasuk aksesori serta caj panggilan
bulanan yang ditanggung oleh kerajaan terhad kepada kadar
seperti di bawah:

Pegawai Kadar alat komunikasi | Had Caj Maksimum
mudah alih (termasuk | Sebulan
aksesori)

Grad Utama | RM 2,000 RM 350

Khas C hingga A

Gred 53 & 54 RM 1,000 RM 200

Gred 41— 52 RM 750 RM 100

Juruiring RM 375 RM 50

3.4 Syarat-syarat bantuan pembelian alat komunikasi mudah alih
adalah seperti berikut:

3.4.1

3.4.2

3.4.3

Kemudahan ini [ayak dipohon oleh pegawai setiap dua
tahun. Permohonan baru hanya boleh diluluskan
selepas dua tahun dikira mulai tarikh kelulusan
sebelumnya tertakluk kepada kelulusan Pegawai
Pengawal atau pegawai yang diberi kuasa oleh Pegawai
Pengawal.

Kemudahan ini diberi secara tuntutan bayaran balik
tertakluk kepada had maksimum kelayakan pegawai.
Tuntutan hendaklah dikemukakan melalui borang yang
diisi lengkap di Lampiran beseria resit pembelian atas
nama pegawai;

Kelulusan bantuan ini hendaklah dicatatkan di dalam
Buku Kenyataan Perkhidmatan pegawai;
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Seperti Senarai Edaran

Y.Bhg. Dato'/Prof / Prof Madya/Tuan/Puan,

PEKELILING BENDAHARI BIL 2 TAHUN 2009

PENGUATKUASAAN PENYENGGARAAN DAFTAR BIL

1. TUJUAN

1.1

Tujuan Pekeliling ini adalah untuk menguatkuasakan
penyengaaraaan Daftar Bil di Pusat Tanggungjawab selaras
dengan Arahan Perbendaharaan (AP) 103(b).

2, LATAR BELAKANG

2.1

2.2

Arahan Perbendaharaan (AP) 103(b) menyatakan bahawa
Ketua Jabatan dan Ketua Pejabat hendaklah menyenggara
suatu daftar menunjukkan :

(i) tarikh bil diterima ;

(ii) amaunnya;

(iii)  tarikh baucer disediakan;

(iv) tarikh cek disediakan.

PTJ adalah dikehendaki menyenggara Daftar Bil secara
berkomputer yang dijana melalui /US Kewangan UniMAP
bagi pembayaran kepada pembekal. Daftar Bil ini perlu
dicetak, disemak dan ditandatangan oleh Ketua Jabatan atau
Ketua Pejabat atau wakil yang diberi kuasa sekurang-
kurangnya sebulan sekali. Cara penggunaan adalah seperti di
Lampiran 1




3. PENGUATKUASAAN

3.1 Pekeliling ini berkuatkuasa serta-merta.

4, Kerjasama dan perhatian Y.Bhg Dato'/Prof/ Prof Madya/ Tuan/ Puan
adalah diharapkan agar dapat memanjangkan perkara ini kepada
staf di bahagian masing-masing.

Sekian, terima kasih.
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
Dinamisme Baru Wajah Baru

Saya yang menurut perintah,

(SAODAH BINTI HASSAN)
Bendahari

s.k: -Y.Bhg Dato’ Naib Canselor
- Ketua Unit Audit Dalam
- Pembantu Tadbir (k)



Lampiran 1

PENGGUNAAN / MENCETAK DAFTAR BIL MENGGUNAKAN 1US
KEWANGAN UniMAP

ated Manap e = Prod 0 (o erne Gre

@ http://siskewangan,unimap, edu.my: 7776/ims/finance/costcir/frame. htm!

Eile Parameter Setup Budgsting Purchasing EABGETICE Acct Receivable Petty Cash Eixed Asset Payrell Window

frg Financial Systaen for Depantment Boods Receive Entry
Goods Receive Approval
Goods Receive Cancellation

Goods Recelve Guery
c

Pilih menu Acct Payable

Pilih Acct Payable Report

Pilih Daftar Bil / Invois

Parameter seperti di bawah akan terhasil.

0=

72 1MS - Integrated Management Sysiern - Production - Windows Internet E

E‘j http:Jfsiskewangan,unimap, edu.my: 7778fims/financefcostctr/frame. html

Window

"3 Parameter Fomm

Parameter Form : WPRO33F.fimb

Date from [
Date to I
Cost Ctr I

Run Repaort I - E_xi_t




fg‘] httﬁ:ﬂsiskawangan.unlmap. edu.my: 7778fimsjfinancafcostctr/frame.html
Window

TSI arameter Form

Parameter Form : WPRO33F.fmb

Date from |U1 05.2009
Date to 131-05-2009
Cost Cfr [U1Uﬂ

Run'Repbrt : | Exit

1. Masukkan ‘date from’ dan ‘date to’ mengikut tempoh yang
dikehendaki

2. Cost Ctr akan dikeluarkan secara automatik oleh Sistem seperti PTJ
pengguna

3. Klik pada Run Report

Contoh Daftar Bil / Invois yang akan dijana oleh sistem adalah
seperti di bawah :

I R I Y] = L,

UNIVERSITI MALAYSIA PERLIE

DAFTAR BILINVOIS BAGI TEMPOH 01-MAY-03 HINGGA 31-MAY-08
PTJ: 0100 - PEJABAT NAIR CANSELOR
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Pilih pencetak untuk mencetak.




