
JABATAN BENDAHARI 

UNIVERSITI MALAYSIA PERLIS 
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Tarikh :  23 April 2007 

 

Kepada: Ketua Jabatan /Dekan/ Pengarah 

   

 

 

Y.Bhg Dato’/Prof/Tuan/Puan, 

 

MAKLUMAN MENGENAI PROSEDUR BARU PEMBAYARAN 

TEMPAHAN PENGINAPAN 

 

Dengan segala hormatnya, saya merujuk perkara di atas. 

 

Untuk makluman Y.Bhg Dato’/Prof/Tuan/Puan, mulai 3 Mei 2007, pihak Jabatan 

Bendahari akan mengubah prosedur pembayaran tempahan penginapan dalam 

usaha kami untuk penambahbaikan proses pembayaran.  Berikut adalah perkara-

perkara yang perlu diambil perhatian berhubung dengan perubahan tersebut:  

 

 

1) Pihak Pusat Tanggungjawab (PTJ) tidak perlu lagi membuat pengesahan 

invois dan Good Received Note (GRN) bagi invois penginapan sahaja.  

Semua invois penginapan akan diproses terus oleh Pihak Jabatan Bendahari 

tanpa perlu memulangkannya kepada PTJ.   

 

2) Kerjasama daripada pihak PTJ dipohon agar dapat memastikan semua 

invois penginapan yang diterima di PTJ agar dapat dihantar dengan 

segera ke Jabatan Bendahari.   

 

3) PTJ jugak diharapkan agar dapat memastikan semua staf PTJ masing-

masing yang menginap di mana-mana hotel agar menandatangani di 

ruangan “guest signature”.   Sekiranya tiada tandatangan staf yang 

menginap, invois tersebut akan dikembalikan kepada PTJ untuk tindakan 

selanjutnya. 

 

4) Staf yang menginap di mana-mana hotel diminta tidak membawa pulang 

sendiri invois asal yang dikemukakan oleh pihak hotel tersebut.  Sekiranya 

ada staf yang mebawa pulang invois asal tersebut, diminta menghantar 

invois penginapan tersebut ke Jabatan Bendahari dengan segera. 

 



Kerjasama dan perhatian Y.Bhg Dato’/Prof/Tuan/Puan adalah diharapkan agar 

dapat memanjangkannya kepada staf di bahagian Y.Bhg. Dato/Prof/Tuan/Puan.  

 

 

Sekian, terima kasih. 

 

 

“MODAL INSAN TERAS DAYA SAING” 

 

 

 

Yang menjalankan tugas 

________________________ 

HASBALAILA BINTI ALIAS 

b/p: Bendahari 

 

 

s.k 1.   Yg Bhg. Kol Prof. Dato’ Dr. Kamaruddin Hussin 

       Naib Canselor, UNIMAP 

 

 2.   Yg.Bhg. Prof. Dr. Ali Yeon Md Shakaff 

      Timbalan Naib Canselor (Akademik dan Pengantarabangsaan) 

 

3. Yg. Bhg Prof.Madya Dr. Zul Azhar Zahid Jamal 

Timbalan Naib Canselor (Penyelidikan dan Inovasi) 

 

 4.   Unit Audit Dalaman, UNIMAP 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 


